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SC Nova Gorica
MEDPODJETNISK! [ZOBRAZEVALNI CENTER

Solska pravila o zaklju&nem izpitu za

izobraZevanje odraslih na Solskem

centru Nova Gorica

Na podlagi 2. ¢lena Pravilnika o zaklju¢nem izpitu (Uradni list RS, §t. 56/08) direktor Solskega centra
Nova Gorica dolo¢a

SOLSKA PRAVILA O ZAKLJUCNEM 1ZPITU

1. dclen
(vsebina)

S temi pravili se za Solski center Nova Gorica (v nadaljevanju $ola) dolo¢i:

naloge in navodila za delo Solskih izpitnih komisij, nadzornih uciteljev in mentorjev, koledar
aktivnosti na 3oli (predmet, kraj in datum opravljanja zaklju¢nega izpita, prostor, sestava
Solske izpitne komisije, nadzorni ucitelji, ocenjevalec pisnega izpita, mentor izpraSevalec,
seznam prijavljenih udelezenceyv, roki in nacin obvescanja),

pravila o varovanju izpitne tajnosti

prilagoditve za udelezence s posebnimi potrebami in druge kandidate

izpitni red Sole, krsitve izpitnega reda

postopek prijave in odjave udeleZenca od zaklju¢nega izpita ali posameznega izpita

nacin priprave Sole na izpit

postopek priprave gradiv za izpit

nacin izvedbe izpitov in ocenjevanja

pravila in postopek vpogledov v izpitno dokumentacijo

hisni red za ¢as opravljanja zaklju¢nega izpita in druga pravila

konéne dolocbe

NALOGE IN NAVODILA ZA DELO SOLSKIH IZPITNIH KOMISIJ, NADZORNIH UCITELJEV IN MENTORIEV,

KOLEDAR AKTIVNOSTI NA SOLI

2. dclen
(3olske izpitne komisije - SIK)

Za pripravo in izvedbo ustnih izpitov in zagovorov zaklju¢nega dela v programih srednjega in nizZjega

poklicnega izobraZevanja direktor imenuje Solske izpitne komisije za posamezne izpitne enote. Za

izvedbo zakljuénega izpita se lahko imenuje tudi vec Solskih izpitnih komisij.



3. clen
(naloge solskih izpitnih komisij)

Predsednik SIK zacne izpit tako, da udelefence seznani z navodili in postopkom opravljanja
zaklju¢nega izpita, izpitnim redom ter posledicami krsitev pravil. Poskrbi za urejenost izpitnega
prostora. Preveri prisotnost in identiteto na podlagi osebnega dokumenta. V ¢asu trajanja izpita skrbi
za pravilen potek in vodi zapisnik. Udelezencem daje potrebna navodila o poteku ustnega izpita in po
izpitu seznani kandidata z oceno.

Izprasevalec pri ustnem izpitu in zagovoru zakljuénega dela izprasuje in predlaga oceno. Oceno potrdi
Solska izpitna komisija. Izprasevalec pri zagovoru zaklju¢nega dela je tudi mentor dijaku. Izprasevalec
na izpitu iz slovenscine je hkrati ocenjevalec pisnega dela izpita. Ocenjevanje poteka v skladu s
kriteriji izpitnega kataloga.

Clan SIK sodeluje s predsednikom pri izvedbi zakljuénega izpita in pri dologitvi konéne ocene.

4. clen
(nadzor pisnega dela zaklju¢nega izpita)

Pisni izpit iz slovensc¢ine nadzorujeta v vsakem izpitnem prostoru po dva ucitelja ali druga strokovna
delavca Sole. Nadzorni ucitelj ne sme biti uéitelj slovenscine.

5. ¢len
(naloge nadzornega ucitelja)

Nadzorni uditelj:
- preverja urejenost prostora
- pozdravi udeleZence in jim da ustrezna navodila za delo
- opozori na upoStevanje izpitnega reda in posledice morebitnih krsitev
- preverja prisotnost in identiteto na podlagi osebnega dokumenta
- vodi zapisnik o opravljanju pisnega dela izpita
- razdeli izpitno gradivo
- pri morebitnih lazjih krSitvah opominja udelezence
- obvesca predsednika Solske komisije za zakljucni izpit o teZjih krsitvah
- poizteku ¢asa za opravljanje pisnega izpita zbere izdelke in jih odda tajniku Solske komisije
za zakljucni izpit

7. clen
(mentor)

Mentor udeleZenca vodi pri zaklju¢énem delu, mu pomaga in svetuje ter evidentira aktivnosti, ki jih
opravlja v zvezi s storitvijo in zagovorom. Na zagovoru storitve opravlja vlogo izprasevalca.

8. clen
(tajnik)

Tajnik Solske komisije za zakljucni izpit oz. organizator izobrazevanja odraslih:
- sprejema prijave in odjave od zaklju¢nega izpita



- pripravi razpored zaklju¢nega izpita

- obvesca udelezence o razporedu zaklju¢nega izpita
- vodi ustrezno dokumentacijo

- izdaja spricevala in obvestila o zaklju¢nem izpitu

9. clen
(koledar aktivnosti na Soli - izpitni roki in obvescanje kandidatov)

Zakljuéni izpit se izvaja v predpisanih rokih, po koledarju zaklju¢nega izpita. Roke za opravljanje
izpitov in vse ostale informacije o opravljanju zaklju¢nega izpita objavi Sola na spletni strani Sole in v
biltenu oz. v informatorju za posamezni oddelek ali skupino.

Solska izpitna komisija za zakljuéni izpit pripravi koledar aktivnosti na 3oli, kjer dolo¢i predmet, kraj in
datum opravljanja zakljuénega izpita, prostor, sestavo Solske izpitne komisije, nadzorne ucitelje,
ocenjevalce pisnega izpita, mentorje izprasevalce, seznam prijavljenih kandidatov.

Organizator izobraZevanja odraslih udeleZzence obvesti o razporedu zakljuénega izpita najkasneje tri
dni pred zacetkom izpitnega roka (po elektronski posti ali na oglasni deski ali spletni strani Sole...).

PRAVILA O VAROVANIJU IZPITNE TAJNOSTI

10. c¢len
(varovanje izpitne tajnosti)

Izpitna tajnost so, do uporabe na izpitu, vsa izpitna gradiva, ki se do zacetka posameznega izpita
hranijo v posebni omari ravnatelja ali tajnika Solske komisije za zakljucni izpit. Kot izpitno tajnost so
jih dolzni varovati sestavljavci izpitnih gradiv in vsi €lani Solske komisije za zakljuéni izpit oz. vsi
strokovni delavci Sole, ki so z njimi delno ali v celoti seznanjeni. Izpitna tajnost so tudi rezultati
posameznega dela izpita (pisni del izpita iz slovenscine).

PRILAGODITVE ZA UDELEZENCE S POSEBNIMI POTREBAMI IN DRUGE KANDIDATE

11. clen
(udelezenci s posebnimi potrebami in drugi udeleZenci)

UdeleZencu z veljavno odlo¢bo o usmeritvi se lahko dolocijo naslednje prilagoditve zaklju¢nega izpita:
- do 50 % podaljsan ¢as opravljanja zaklju¢nega izpita
- zagotovitev posebnega prostora in prilagoditve v prostoru
- uporaba ra¢unalnika ali drugih posebnih pripomockov
- izpit s pomocnikom
- prilagoditev oblike izpitnega gradiva
- prilagoditev nacina opravljanja prakti¢nega dela zaklju¢nega izpita

Vse prilagoditve se izvedejo na podlagi prosnje s predloZzeno odlo¢bo o usmeritvi in strokovnim
mnenjem. Prosnja se odda ob prijavi tajniku za zakljucni izpit ali organizatorju izobraZevanja odraslih.

Za druge udeleZence, ki potrebujejo prilagoditev zaradi nezgode, bolezni oz. poskodbe in podobno,
se uporabljajo enake prilagoditve kot za udeleZence s posebnimi potrebami. Za dolocitev prilagoditev

je potrebno oddati prosnjo z ustrezno dokumentacijo ali mnenjem zdravnika.

O prosnji odloca in doloci potrebne prilagoditve Solska komisija za zakljucni izpit.



IZPITNI RED SOLE, KRSITVE IZPITNEGA REDA

12. ¢len
(opravljanje izpitov)

Udelezenec lahko izpit iz zaklju¢nega dela opravlja v enem ali ve¢ dneh.
UdeleZenci se zberejo pred izpitnim prostorom najmanj 15 minut pred zacetkom izpita.

UdeleZzenec lahko zamudi zacetek izpita najve¢ 30 minut, vendar se v tem primeru predviden cas
opravljanja izpita ne podaljsa.

13. ¢len
(izpitni red na pisnem in ustnem izpitu)

Pisni izpit opravljajo udelezenci v izpitnem prostoru, ki mora biti urejen in v katerem mora imeti vsak
svojo mizo. UdeleZenci imajo pri sebi lahko le pripomocke, ki jih dovoli strokovni aktiv.

Udelezenci morajo upostevati navodila nadzornih uciteljev in resSevati izpitne naloge samostojno ter
nemotece za druge udelezence.

Med izpitom udeleZenci praviloma ne smejo zapuscati izpitnega prostora. Za nujne potrebe lahko
zapusti prostor le en udelezenec naenkrat v spremstvu enega nadzornega ucitelja.

V c¢asu trajanja izpita nadzorni ucitelj ali predsednik zapiSe v zapisnik vse izredne dogodke in
zagotavlja, da ne prihaja do krsenja pravil.

14. clen
(krsitve izpitnega reda)

Za krsitev izpitnega reda se Steje, da udeleZenec:
- uporablja nedovoljene pripomocke
- prepisuje
- priSepetava
- nedovoljeno uporablja osebne naprave za povezovanje s podatkovnim in
telekomunikacijskim omrezjem
- ne upoSsteva sedeZnega reda
- moti druge udeleZence
- se podpiSe z laznim imenom
- oddaizdelek drugega udelezenca kot svoj izdelek...

15. clen
(ukrepi v primeru krsitve izpitnega reda)

Ce udeleZenec ne spostuje izpitnega reda, se mu izrecejo ukrepi skladno s 23. in 24. ¢lenom
Pravilnika o zaklju¢nem izpitu.



POSTOPEK PRIJAVE IN ODJAVE UDELEZENCA OD ZAKLJUCNEGA IZPITA ALI POSAMEZNEGA IZPITA

16. clen
(prijava na 3oli)

Pisno prijavo za opravljanje zaklju¢nega izpita vloZi udelezenec na predpisanem obrazcu do datuma
dolo¢enega v Letnem delovnem nacrtu.

UdeleZenec se iz utemeljenih razlogov lahko prijavi k izpitu tudi pozneje, vendar najmanj tri dni pred
pricetkom zakljuénega izpita. Na Solsko komisijo za zakljuéni izpit naslovi pisno vlogo z dokazili o
utemeljenih razlogih za poznejSo prijavo.

17. ¢len
(neizpolnjevanje pogojev)

Ce udelezenec do datuma dolocenega v Letnem delovnem naértu ne predloZi dokazil o izpolnjevaniju
pogojev za opravljanje zaklju¢nega izpita, ali iz dokazil izhaja, da predpisanih pogojev ne izpolnjuje, k
zaklju¢nemu izpitu ne more pristopiti.

18. ¢len
(odjava od zaklju¢nega izpita in odsotnost iz utemeljenih razlogov)

UdeleZenec se pisno odjavi od zakljuénega izpita najkasneje tri delovne dni pred zacetkom izpitnega
roka. Ce se ne odjavi, se $teje, da je izkoristil izpitni rok, tudi ¢e ni pristopil k izpitu. Izpit je potrebno
placati, razen v primeru utemeljenih razlogov za odsotnost. UdeleZzenec v tem primeru na Solo poslje
prosnjo za oprostitev placila z ustreznimi dokazili o utemeljenih razlogih za odsotnost.

Ce udelezenec iz utemeljenih razlogov ne more pristopiti k opravljanju zakljuénega izpita ali ga
prekine, mu lahko Solska komisija za zakljuéni izpit v istem izpitnem roku omogoéi opravljanje
oziroma nadaljevanje opravljanja zaklju¢nega izpita. UdeleZenec v tem primeru na Solo poslje pro$njo
za opravljanje oziroma nadaljevanje opravljanja zaklju¢nega izpita z ustreznimi dokazili o utemeljenih
razlogih za odsotnost.

NACIN PRIPRAVE SOLE NA I1ZPIT

19. clen
(priprava prostorskih in drugih pogojev za izvedbo)

Solska izpitna komisija za zakljuéni izpit pred vsakim izpitnim rokom poskrbi za primerno pripravo
izpitnih prostorov in ustrezno tehni¢no opremo.

Tajnik Solske komisije za zakljucni izpit in nadzorni ucitelj za pisni izpit oz. predsednik izpitne komisije
za ustni izpit, preverita pogoje za zacetek izpita najmanj 30 minut pred izpitom.



POSTOPEK PRIPRAVE GRADIV ZA IZPIT

20. clen
(izpitno gradivo)

Izpitna gradiva obsegajo izpitne naloge za pisni del izpita iz slovenséine in izpitne listke za ustne
izpite.
21. clen
(gradivo za pisni del)

Aktiv uciteljev slovenscine pripravi za pisni del izpita izpitno polo, ki jo najmanj 3 dni pred zaklju¢nim
izpitom odda tajniku Solske komisije za zakljucni izpit.

22. ¢len
(gradiva za ustni del)

Strokovni aktiv pripravi kombinacije izpitnih vprasanj na listkih in jih deset dni pred pri¢etkom izpitov
izro¢i predsedniku ali tajniku $olske komisije za zakljuéni izpit. Stevilo listkov mora biti za pet ve¢je od
Stevila kandidatov, ki opravljajo ustni del izpita. UCitelji z naborom vseh vprasanj seznanijo
udelezence na predavanjih oz. konzultacijah. Nabor vprasanj lahko udelezenci dobijo tudi v pisarni za
izobrazevanje odraslih.

NACIN IZVEDBE IZPITOV IN OCENJEVANJA

23. clen
(pisni izpit)

Pisni del izpita traja v skladu z izpitnim katalogom najmanj 90 minut in najve¢ 120 minut.

Pri pisnem izpitu sta prisotna dva nadzorna ucitelja, ki med izpitom lahko opravljata le tista opravila,
ki so neposredno povezana z izpitom.

Pri izpitu morajo kandidati upostevati navodila nadzornih uciteljev ali predsednika SIK in naloge
reSevati samostojno.

Nadzorna ucitelja morata predsedniku ali tajniku Solske komisije za zakljucni izpit posredovati
zapisnik o opravljenem pisnem izpitu takoj po zakljucku izpita.

24. clen
(ustni izpit)

Ustni izpit se opravlja v izpitnem prostoru. Kandidat stopi v izpitni prostor na poziv in izbere izpitni
listek, ki ga enkrat lahko zamenja brez vpliva na oceno. Listek se vrne v nabor izpitnih listkov.

Na izpitni listek ni dovoljeno nicesar zapisati ali ga kakor koli drugace zaznamovati.



25, clen
(priprava na zagovor)

Udelezenec ima po dodelitvi vprasanja pravico do 15-minutne priprave na ustni del izpita oziroma na
zagovor. Priprava poteka v izpitnem prostoru na za to doloCenem mestu, in sicer med odgovarjanjem
drugega udelezenca. Isto¢asno se lahko pripraviljata tudi dva udelezenca ali izjemoma vec
udeleZencev.

Udelezenec ima med pripravo na voljo konceptne liste, ki jih mora po koncani pripravi oddati
izprasevalcu.

26. clen
(zaklju¢no delo)

K zagovoru zaklju¢nega dela lahko pristopi udeleZenec, ki je pravocasno izdelal izdelek ali oprauvil
storitev ter oddal pisno porocilo in ostalo predpisano dokumentacijo. Za zagovor zaklju¢nega dela
pripravi mentor zakljuénega dela tri do pet vprasanj za vsakega udeleZzenca. Vprasanja se nanasajo
izklju€no na izdelek oziroma storitev.

Zagovor storitve poteka pred Solsko izpitno komisijo. Udelezenec ima pravico do zagovora ne glede
na oceno izdelka oziroma storitve.

27. ¢len
(poskusno opravljanje zakljuénega izpita iz slovenscine)

Po uspesnem zaklju¢ku koncnih izpitov za vse tri letnike slovenscine se lahko za udelezence
izobraZevanja odraslih organizira poskusno izvedbo zaklju¢nega izpita. UdeleZenci izobrazevanja
odraslih se lahko po svoji Zelji prijavijo k poskusni izvedbi zaklju¢nega izpita.

28. clen
(ocenjevanje)

Pisni in ustni del izpita iz slovenscine se ocenjuje v skladu z 18. ¢lenom Pravilnika o zaklju¢nem izpitu.
Storitev in zagovor se ocenjuje v skladu z ocenjevalnim listom, ki ga pripravi strokovni aktiv.

Koncna ocena pri posameznem izpitu zaklju¢nega izpita se doloci v skladu z 19. ¢lenom Pravilnika o
zaklju€nem izpitu.

29. ¢len
(splosni uéni uspeh)

Splosni uspeh pri zaklju¢nem izpitu se doloci skladno z 20. ¢lenom Pravilnika o zaklju¢nem izpitu.

30. ¢len
(obvescanje kandidatov)

Predsednik Solske izpitne komisije seznani kandidate z ocenami posameznih izpitov takoj po zakljucku
dela komisije. Predsednik oz. tajnik Solske komisije seznani udeleZence s splosnim uspehom ob
hkratni podelitvi spricevala in obvestila o zaklju¢nem izpitu v sedmih delovnih dneh po opravljenem
zadnjem izpitu zaklju¢nega izpita.



PRAVILA IN POSTOPEK VPOGLEDA V IZPITNO DOKUMENTACHIO

31. clen
(pravica do vpogleda)

UdeleZenec ima pravico, da v treh dneh po tem, ko je bil seznanjen z rezultatom izpita, zahteva
vpogled v izpitno dokumentacijo (zapisnik o poteku izpita, ocenjevalne liste oziroma ocenjene

naloge).

Predsednik Solske komisije za zakljuéni izpit omogoci udeleZencu najkasneje v sedmih dneh po
vrocitvi zahtevka, vpogled v izpitno dokumentacijo.

HISNI RED ZA CAS OPRAVLIANJA ZAKLJUCNEGA IZPITA IN DRUGA PRAVILA
32. ¢len

Hisni red je v ¢asu opravljanja zakljuénega izpita prilagojen tako, da omogoc¢a nemoten potek izpitov.
V izpitnih prostorih in njihovi neposredni bliZini se v ¢asu izpitov ne smejo izvajati druge dejavnosti, ki
bi lahko motile udelezence ali Solske izpitne komisije.

KONCNE DOLOCBE

33. clen
(uporaba)

Za vpradanja, ki niso urejena v Solskih pravilih, se neposredno uporabljajo dolo¢be Pravilnika o
zaklju¢nem izpitu (Ur. |. RS 56/2008).

34. clen
(uveljavitev Solskih pravil ocenjevanja)

Solska pravila o zaklju¢nem izpitu se uporabljajo na Solskem centru Nova Gorica za podrogje
izobraZevanja odraslih. Doloci jih direktor centra in potrdi andragoski zbor. Veljati za¢nejo 1.9.2016.

Nova Gorica, 6. maj 2016

Egon Pipan
direktor



