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Ime enote:
Naslov enote:
Šolsko leto: 2017/2018                                   Letnik:                                      Oddelek:      



NAPOTNICA S POROČILOM
o praktičnem usposabljanju z delom pri delodajalcu - PUD



Dijak/dijakinja:

Stanujoč/a:

Vpisan/a v izobraževalni program:
			       			(naziv programa)  

Smer izobraževanja in poklic:
					          (naziv poklicne izobrazbe) 





NAPOTNICA

Dijak/dijakinja bo opravljal/a praktično usposabljanje z delom v skladu s podpisano pogodbo v/pri:


____________________________________________________________________
(naziv podjetja)

____________________________________________________________________     
(sedež podjetja)

kjer se bo dne, ___________ob __________ uri zglasil/a pri odgovorni osebi.



	Pripravil organizator PUD:
	Podpis organizatorja PUD

	E-naslov:
	

	Telefon:
	


                                                                                                                     MP
  




[bookmark: _GoBack]

EVIDENCA
o opravljanju praktičnega usposabljanja z delom 


Praktično usposabljanje z delom oziroma delovno prakso je dijak/dijakinja opravljal/a:

1. od ____________ do ___________ v skupnem številu ur: _______


___________________________________________________
(naziv podjetja)

___________________________________________________
				(sedež podjetja)


2. opravljal/a je naslednja dela:

a) uvajalni seminar, 				       
 
b) _____________________________________,  

c) _____________________________________,  

d) _____________________________________,  
                                    (vrsta dela in naloge)                                                     



Opombe o delu dijaka: 

_________________________________________________________________


USPEH

Za dosežen uspeh pri praktičnem usposabljanju z delom v podjetju, navedenim pod številko 1. 
je dijak/dijakinja ocenjen z : _________________________
					(OPRAVIL/A - NI OPRAVIL/A)


Datum: ________________

                          MP

	
Ime in priimek mentorja v podjetju
                 (podpis)			








NAVODILA

Opravljeno delo PUD se evidentira po 1.točki Pravilnika o pedagoški dokumentaciji in evidencah (ur.list RS, št. 5/81) v dnevniku oddelka oziroma je evidenca o opravljenem PUD sestavni del tega dnevnika. Dosežen uspeh dijaka pri PUD pa se vodi v skladu s 3.točko navedenega 4.člena v redovalnici.
Predloženi obrazci bodo omogočili šoli evidentiranje opravljenega PUD in doseženega uspeha za posameznega dijaka.
Poročilo o delu piše dijak vpisan v srednjo šolo, v času opravljanja dela, in sicer za vsak letnik posebej.

Za vodenje Poročila o delu dijak potrebuje:
· List z naslovno stranjo »Napotnica s poročilom«, evidenco in navodilom, ki je obenem tudi ovitek,
· liste za Poročilo o delu.

NASLOVNA STRAN
Naslovno stran izpolni dijak:
1. V rubriki » Ime enote« in »Naslov enote« vpiše ime srednje šole ter njeno lokacijo. 
1. V vrsto »Šolsko leto« vpiše tekoče šolsko leto, letnik in oddelek, v katerega je vključen.
1. V vrsto za osebne podatke vpiše ime in priimek, kraj bivanja v času šolanja, naziv vzgojno-izobraževalnega programa, v katerega je vpisan in poklic.
1. V NAPOTNICO vpiše srednja šola podjetje, v katerem bo dijak opravljal 
PUD. Vpiše se tudi dan, ko se mora dijak javiti v podjetju za opravljanje PUD. Če dijak opravlja PUD v dveh podjetjih, dobi dve napotnici.
Napotnico pripravi organizator PUD, s pečatom potrdi in podpiše jo organizator PUD.

EVIDENCA
Evidenčno stran izpolni podjetje, v katerem je dijak opravljal PUD.
Na začetku PUD odda dijak list »Napotnica s poročilom« odgovornemu delavcu podjetja (mentorju PUD v podjetju), kjer bo dijak opravljal PUD.
Po opravljenem PUD vpišejo v podjetju v evidenco o opravljenem PUD podatke, ki se nanašajo na čas izvajanja, naslov podjetja, uvajalni seminar ter vrsto dela in naloge, ki jih je dijak opravljal.
Opravljanje vpisanega dela in naloge podpiše delavec, pri katerem je dijak opravljal PUD oziroma delavec, ki skrbi za neposredno izvajanje PUD.
Če dijak v istem letu opravlja PUD v dveh različnih podjetjih, potem drugo podjetje vpiše ustrezne podatke v drugi evidenčni list.
PUD se ocenjuje z ocenami: opravil, ni opravil.
Dijakov dosežen uspeh pri PUD oceni organizator v podjetju na predlog delavca, pri katerem je dijak opravljal prakso.
Dijakov uspeh dosežen v podjetju, se vpiše v ustrezno rubriko in potrdi s podpisom in pečatom.
Pod opombo se vpišejo morebitni izostanki in druge opombe pri izvajanju PUD dijaka.

POROČILO O DELU
Za opisovanje dela, ki ga dijak izvaja v času PUD, uporablja list »Poročilo o delu«.

Po opravljenem PUD dijak odda »Napotnico s poročilom« in »Poročilo o delu« organizatorju PUD v šoli. Po pregledu in ocenitvi organizator PUD »Poročilo o delu« vrne dijakom.


Organizator PUD




POKLICNE KOMPETENCE DIJAKA NA PRAKSI V DELOVNEM PROCESU 
Poklic: ELEKTRIKAR

OBSEG: 912 ur
Najprej mora dijak spoznati vse nevarnosti ki nastopijo pri poklicu elektrikar energetik in možnosti varovanja pred njimi. Po opravljenem preizkusu znanja iz varnosti pri delu začne dijak z usvajanjem snovi in opravljanjem praktičnih nalog.

Snov, ki je v večini prisotna pri praktičnem pouku, zajema tri strokovne module:
· Izdelava električnih in komunikacijskih instalacij
· Uporaba krmilnih naprav
· Električne naprave

Zato naj bi dijak spoznal vsaj osnovna dela iz teh treh modulov:
	1. letnik (Ce) 
· Uporablja zaščitna sredstva in zaščitne ukrepe za varno delo na električnih inštalacijah in upošteva predpisane zaščitne ukrepe.
· Priklaplja svetlobne vire, zna priključiti transformator ali enostavne električne stroje in izmeriti osnovne električne veličine.
· Zna uporabiti osnovne zaščitne elemente v elektroenergetskih inštalacijah (varovalka, inštalacijski odklopnik, RCD stikalo, motorsko zaščitno stikalo …). 
· Zna opraviti enostavnejša vzdrževalna dela na električnih inštalacijah in električnih napravah. 


	2. letnik (Ce) 
· Uporablja zaščitna sredstva in zaščitne ukrepe za varno delo na električnih inštalacijah in upošteva predpisane zaščitne ukrepe.
· Priklaplja zahtevnejše električne stroje in aparate in zna izmeriti vse električne veličine.
· Zna uporabiti vse zaščitne elemente v elektroenergetskih inštalacijah (varovalka, inštalacijski odklopnik, RCD stikalo, motorsko zaščitno stikalo …). 
· Zna opraviti vsa vzdrževalna dela na električnih inštalacijah in električnih napravah. 
· S pomočjo različnih stikalnih elementov povezuje porabnike v električnem tokokrogu.
· Z meritvijo preveri funkcionalnost delovanja električne inštalacije,


	3. letnik (Ce) 
· Računsko ovrednoti električni tok skozi porabnik, padec napetosti na električni inštalaciji, moč in porabljeno energijo el. porabnikov.
· Polaga zahtevne električne in komunikacijske inštalacije in izvaja ožičenje notranjega razdelilnika.  
· Realizira enostavna krmilja s krmilno relejnim modulom.




Če dijak doseže vsaj minimalno raven določenih znanj, je dijak uspešno opravil praktično izobraževanje pri delodajalcu.


Organizatorica PUD-a za elektrotehniko in računalništvo Adrijana Bratina Štefanec
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